
 

 

 
Checkliste für Online-Veranstaltungen 
 
 

• Bitte beachten Sie Ihren Bildhintergrund. Was soll sichtbar sein? Was sollen andere nicht sehen? 

Ruhige, neutrale Hintergründe wirken am besten.  

• Bitte beachten Sie die Lichtsituation. Sind Sie gut ausgeleuchtet? Bitte vermeiden Sie Lichtquellen, die 

Gegenlicht erzeugen. 

• Achten Sie auch auf den richtigen Kamerawinkel. Der beste optische Kamerawinkel befindet sich 

etwa auf Augenhöhe. Wenn Sie die Kamera eines Laptops verwenden, hilft es oft, diesen etwas erhöht 

zu positionieren.    

• Wir bitten um Pünktlichkeit. Bitte loggen Sie sich spätestens fünf Minuten vor Beginn ein. 

• Bitte schalten Sie Ihr Mikrofon aus, wenn andere Teilnehmer*innen sprechen. 

• Bitte lassen Sie einander ausreden. 

• Bitte signalisieren Sie einen Redebeitrag durch ein digitales „Handheben“  

• Bitte argumentieren Sie sachlich, denn bspw. Ironie wird digital oft nicht verstanden.   

 
 
Datenschutz / Aufzeichnungen 
 
Alle Online-Ressourcen, die bereitgestellt werden, dürfen von Teilnehmenden und Mitarbeitenden nur für den 
vorgesehenen Zweck im Rahmen der Veranstaltung genutzt werden. Jegliche Veränderung, Nutzung und 
Verbreitung darüber hinaus sind, soweit nicht anders ausgewiesen, untersagt. Unter Online-Ressourcen wird 
das gesamte Material einer Veranstaltung verstanden, das zur Verfügung gestellt wird. Dies umfasst 
beispielsweise Präsentationen, Skripte, Chats, Audio- und Videodateien.  
Private und vertrauliche Informationen anderer Personen, wie z. B. Telefonnummern oder E-Mail-Adressen, 
und sonstige persönliche Inhalte dürfen ohne deren ausdrückliche Zustimmung nicht veröffentlicht, 
weitergeleitet oder gepostet werden.  
Teilnehmende und Mitarbeitende verpflichten sich, Online-Veranstaltungen nicht verdeckt aufzuzeichnen. 
Das Aufnehmen von Videoformaten ohne explizite Zustimmung aller Teilnehmenden ist strafbar (§ 201 Abs. 1 
Nr. 1 StGB). Werden Veranstaltungen von Mitarbeiter*innen der Evangelischen Akademie Bad Boll 
aufgezeichnet, um sie später zu veröffentlichen, müssen die Teilnehmenden über Ort und Zweck der 
Veröffentlichung informiert werden und ihr Einverständnis dazu geben. Stimmt eine Teilnehmerin oder ein 
Teilnehmer der Veröffentlichung nicht zu, muss diese Person vor der Veröffentlichung unkenntlich gemacht 
werden.  


